Référence : F62

Cette formation est destinée aux utilisateurs de

Cimedisys

I'application « Planning

Convergent », en particulier les responsables de secteur en charge de la

Public :
Utilisateur final

Objectifs :

Etre autonome dans 1
|'utilisation quotidienne du

programme

Pré requis :

- Connaissance des

méthodes de travail su -
service -
- Connaissance

informatiques générales

Moyens pédagogiques :
Alternance entre apports
théoriques et exercices
pratiques -
Guide de prise en main

La formation est effectuée
sur les logiciels installés 4
chez le client.

Modalités d’évaluation :
Exercices pratiques avec
évaluation sur observations

Modalités et délais d’acceés : 5
Formation accessible aprés
signature du devis aux dates

convenues avec le client 6.

Durée :
1 jour / 7 heures

Validation :
Attestation de participation a
la formation

Accés PSH :
Handicap moteur, handicap
cognitif
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planification. Elle couvre les aspects techniques et fonctionnels et permet de rendre
autonome I'utilisateur dans la pratique quotidienne.

. Présentation du planning convergent

. Fichiers de données

Présentation de la fiche « Salariés »
Présentation de la fiche « Bénéficiaires »
Formulaires

. Planning du personnel

Présentation et utilisation du planning « Salarié »
Semaines-types

Suivi des temps de travail

Editions des plannings

. Planning des bénéficiaires

Présentation et utilisation du planning « Bénéficiaires »
Présentation de la visualisation globale des bénéficiaires
Editions des plannings

. Edition des récapitulatifs et statistiques

Traitements

Copie des semaines

Transfert des heures vers le logiciel paie et le logiciel facturation
Cléture mensuelle



